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Criacao do Site

Nesta tela clique

em Criar Site.

Inicialmente, faca o login em sua conta do correio, em seguida clique no
link Sites localizado no canto superior esquerdo da pagina. Ao clicar nesse link,
aparecerd uma tela parecida com a representada abaixo:

e A R s sites google.comyaeefd.uriu/sites/ 7 - | [$8~ Googie »
i

= Primeiros passos 5 Ultimas noticias
[ Pagins antesi

IVTE-mail de Correio da Escola de Educ... | ™= Sites eefd.ufrjbr - Google Sites X

Pégina inicisl E-mail Agenda Docs Sites maisv . afaela ufj.br| € des de usudrio | Meus sites | Minha conta | Ajuda | Sair
S . Pesquisartodos os sites |
Correio _ ’
EEFD AW UFR Sites eefd.ufr.br

Vocé esta pensando em criar um site?

0 Google Sites & uma maneira ficil e gratuita de criar e compartilhar paginas da
web. Saiba mais

Crie

paginas da web em rich text
facilmente

Junte

todas as informagdes em um lugar

Controle
quem pode visualizar e editar

Permanega conectado com seus familiares

©2010 Google - Termos - Ceniral de Ajuds




Feito isso aparecera a seguinte tela:

Lriar novo site em

Arquivo  Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentss Ajuda

@—' C X guwe‘mm httpsi//sites.google.com/a/eefd ufrib

£ Mais visitados || Primeiros passos &, Ultimas noticias

sites/sy: pp/pages/meta/dashboard/create-new-site

| == Modelo EEFD | [ E-mail de Correio da Escola de Educ.. | ™ Stes eefeubr- GoogleSites: % | ™ Sites eefdufjbr- GoogleSites x| ™% Criarnovo site em eefdufribr- .. x | = |

Péginainicial E-mail Agenda Docs Sites mais v rafaela.melo@eefd.ufrj.br | Configuragdes de usudrio | Meus sites | Minha conta | Ajuda | Sg

c Ly, Pesquisar meus sites | *
orreio -
eEFD <~wurrs  Criar novo site em eefd.ufr.br

Escolha um modelo para usar

Mavegue na galeria para
ver outros modelos

Modelo EEFD @

Seu site estara disponivel neste URL:
https:/isites_google.com/a/eefd.ufj br/
0s URLs do site sd podem conter os sequintes caracteres: -, A-Z, a-z e (-9

Escelha um tema (atualmente: usando modelo padrao)

Mais opgdes

Cancelar |

©2010 Google - Termos - Central de Ajuda

Concluido
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Na opcdo Escolha um
modelo para usar escolha
0 Modelo EEFD. Com
este  modelo escolhido,
siga para a opcdo Nomeie
seu site escreva 0 nome
que ficara na pagina
inicial do site e clique em
Criar Site, como nas
imagens ao lado.



& Rafacia Melo - M

A0 seguir esses passos, seu site esta pronto.

Arquive Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

2 C £ K RERE[RER tps/sites.google.com/s/eefd.uf] b/ efaela-melo/

£ Mais visitados _| Primeiros passos

. Ultimas noticias
== Modelo EEFD

% | [V E-mail de Correio da Escola de Educ,
Agenda Docs Sites mais v

Pégina inicial E-mail

= Sites eefd.ufrjbr - Google Sites

% | ™= RafaelaMelo x | ™= Sites eefdufrjbr- GoogleSites x| =
rafaela.melo@eefd.ufrj.br | Configuracdes de usudrio | Meus sites | Minha conta | Ajuda | Sair
GO\_)SIL’ Sites Pagina inicial o correio da Escola de Educacho Fisica & Desportos Atualizada hé hé & minutos

=k Criar pagina | | / Editar pagina Mais aches ¥

Rafaela Melo

Pesquisar o site
Pagina inicial

Eventos

Texto de apresentacio pessoal.

Eventos Troque a imagem ao lado por uma foto sua.

Sitemap

Editar barra lateral

Concluido
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Com isto, comece a edita-lo.



Edicao do Site

Para que o0 modelo do site escolhido tenha as caracteristicas de sua escolha
é necessario edita-lo. Neste modelo ja existem paginas pré-programadas para que 0
seu site tenha informagbes importantes sobre sua situacdo profissional e

académica. Embora estejam pré-programadas, as paginas podem ser removidas ou
até renomeadas. g

o ]
Arquivo  Editar  Exibir Histérico Favoritos Ferramentas  Ajuda -
2> C el S oo com Ll le.com/a/eefd.ufr.br/rafacla-mel Y- Goog P
£ Mais visitados | | Primeiros passos 2 Ultimas not ticias
== Modelo EEFD % | [¥]E-mail de Correio da Escola de Educ... % | = Sites eefd.uftj.br - Google Sites % | ™ Rafaela Melo x|
Pagina inicial E-mail Agenda Docs Sites mais v rafaela.melo@eefd.ufr.br | C Bes de usudrio | Meus sites | Minha conta | Ajuda | Sair

GOUSIL‘ sites Pagina inicial  correio da Escola de Educagio Fisica & Desportos Atualzada hé h 50 minutos = Criar pagina | | Editar pagina | | Mais agBes ~

3 1151
* 17/01/2011



Para ed
Editar Pagina

caixas de texto que ajudardo na edicao.

itar uma péagina, selecione a pagina em questdo e cligue na opgéo
localizada no canto superior direito da pagina, com isso aparecerao

Rafasla Melo - M
Arquivo Editar Exibir Historico Favoritos Femamentas Ajuda

2 c £ KRB https://sites.google.comy/a/ecfd.ufrjbr/rafala-melo/

2! Maisvisitados | Primeiros passos & Ultimas noticias

== Modelo EEFD % | M E-mail de Correio da Escola de Educ... x

Pégina inicial E-mail Agenda Docs Sites mais v

== Sites eefd.ufj.br

Conglc sites Pagina inicial df correio da Escola de Educaciio Fisica e Desportas. Atuaizada ha h

Rafaela Melo

Pagina inicial

Curriculum

Texto de 30 pessoal.

- Google Sites % | ™= Rafaela Melo x| ™= Sites eefd.ufrj.br - Google Sites

ges de usudrio | Meus sites | Minha conta | Ajuda | Sair

rafaela

ufribr | C

4 B minutos & Criar pagina || . Editar pagina | || Mais agdes =
{@ Rafeela Melo - Mozilla Fireiox ——= =g x|
ArquiveEditar Exibir Histérico Fayoritos Femamentas Ajuda
2 C 7 K RRIEIRat https://sites.google.com/a/ eefd.ufr br/rafacla-melo 11238~ Googic P
21 Mais visitados | | Primeiros passos 5 Utimas noticies
| == Modelo EEFD % | M E-mail de Correio da Escola de Educ.. > | == Rafaela Melo x

Pagina inicial E-mail Agenda Docs Sites mais v
Google sites Pagina inicial o correio o

rafaela. uftj.br | C

Jes de usuano | Meus sites | Minha conta | Ajuda | Sair *

s Escola de Educacio Fisica e Desportos Salvar Cancelar |

‘_}@ Troque a imagem ao lada por uma

Editar barra lateral

Concluido
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Inserir  Formatar Tabela Layout

a ~ Normal v 8pt *B I UA- S Link

Pesquisar o site

Anuncios recentes

. “Eventos”
Texto de apresentacio pessoal.

e~
W —) Troque a imagem a0 lada por uma foto sua.

Sitemag

Editar barra iateral

1331
17/01/2011
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Note, que na figura abaixo estd em evidéncia a barra de ferramentas que
ajudara na edicdo dos textos. Esta barra aparecera na edicdo de todas as paginas de
seu site. Caso queira inserir imagem, video etc. clique em Inserir na mesma barra
de ferramentas mostradas anteriormente.

&) Rafacla Melo - Mozilla Fi i e

Arquivo  Editar Exibir Histérico Fayoritos Ferramentas Ajuda

@ - 7y K BERIEEI hitps/stes google.com/a/esid.ufr brfrafacla-melo/ 77 - | |29~ Google P

£ Maisvisitados || Primeiros passos 2., Ultimas noticias

= M_od_elo ElEF_D "t ] ™M E-ma\{_d_e Correio da Es“cola d_e Edl_}.c‘.‘:.)\' | - Rafaela Melo BE: | * | ~
Pégina inicial E-mail Agenda Docs Sites mais v rafaela.melo@eefd.ufrj.br | Configuragdes de usudrio | Meus sites | Minha conta | Ajuda | Sair * O bse rvacao :
‘Ugit sites Pagina inicial o comeio da £scola de Educado Fisica e Desportos Salvar Cancalar ‘ E recomendével anexar OS

[L-E Formatar  Tabela  Layout

arquivos de texto no formato
.pdf, para isso utiliza-se o
programa PDFCreator* que
esta disponivel para

| Imagem
Link
= Sumario
= Listagem de subpagina

— Linha horizontal

fa e l a Me | 0 Pesquisar o site -
s download  gratuito  na
T felna Inicla internet, e nomea-los sem

{0 Apresentacio de slides do Picasa

utilizar espacgos ou caracteres
especiais como ¢ e acentos.

» Anuncios recentes
' Apresentacdio

“ Planilha "Eventos"

Texto de apresentacio pessoal.

Troque a imagem ao lado por uma foto sua.
o

Formuldrio da planilha
Video

Ex.: criacao-de-sites, em vez
de, criacdo de sites.

_;anstagens recentes
[ Arquivos atualizados recentemente
=z ltens recentes da lista

7= Caixa de texto

* Antes de converter o
arquivo deve-se verificar a

_ - formatacdo da pagina. Clique
T IV E smweg  para  converter,  mande
Imprimir e aponte para "pdf*.

Mais gadgets..

=
*
.

17/01/2011



Publicacao do Site

Esta etapa Ihe ajudara a deixar seu site visivel a todos que tiverem o link.
Para isto, é necessario seguir os seguintes passos. Na barra lateral de seu site
cligue em Editar Barra Lateral como na figura abaixo:

ﬁmaei@o-' zilla Firefox

Arquive Editer Exibir Histérico Fayoritos Femramentas Ajuda

- i @ hitps://sit I fafeciduifibricatacla-mel e - |28 Googie p
£ Mais visitados @) Primeiros passos = Ultimas na ticias
™1 E-mail de ;DIKE}D daEscola d§ Educ..x | ™ Sites E?Ed.drj.br - Google Sites X = Rafaela Melo X ik
E-mail Agenda Docs Sites Video mais v rafaela.melo@eefd.ufrj.br | Configuraces de usudrio | Meus sites | Minha conta | Ajuda | Sair

GOUSIL’ sites Pagina inicial @ ravico na weo Ataizasa na 150272011 1455 = Criar pagina | | / Editar pagina | | Mais agoes v

/ Rafaela Melo

Pagina inicial

Na pagina posterior,
procure na barra
lateral um subtitulo
chamado

“Configuracdes do

o ceral e
T — i em Geral .

uan [

)
" 17/03/2011



Na pagina abaixo, procure na barra lateral um subtitulo chamado “Configuractes
do Site”. Neste, cliqgue em Geral .

Histérico Favoritos Ferramentas  Ajuda

Q ‘W https://sites.google.com/a/eefd.ufrj.br/rafaela-melo/system/app/pages/admin/appearance/pageElements

£ Mais visitados @ Primeiros passos & Ultimas neticias

i [*] E-mail de Correio da Escola de Educ... 3 | ™ Sites eefd.ufrj.br- Google Sites % | = Aparéncia do site: Elementos dosi... X .Iil

rafaela.melo@eefd.ufrj.br | Configuragdes de usudrio | Meus sites | Minha conta | Ajuda | ¢

E-mail Agends Docs Sites Video mais v

GOUSIE sites Administrar rafaela-melo

« Voltar para o site Salvar alteraghes | Visualizar | Cancelar

Contendo do site 5 D
Personalizar o layout do seu site

Athadade recamta g sita Esta pagina permite gue vocé alters o layout do seu site, incluindo a especificacdo de altura e largura dos componentes. além da adicdo e organizacdo de itens de barra lateral

Péginas
Ao Alterar layout do site Configurar pesquisa
Modelos de pagina Cabecalho
. Altura: 110 pixels (alterar logotipo
Senprsde Coogle s Alinhamento: Padrdo, Inferior {alterar
ltens excluidos
Barra lateral: Contelido da pagina

Configuracées do site Largura: 150 pixels Area reservada para o conteddo do site
‘ T

ompartilhar este site Navegagao
Monetizacio

editar Excluir

-+ Adicionar um item na barra
: lateral

Aparéncia do site

Layout da pagina

Cores e fontes

Temas

Rodapé do sistema (drea reservada para links do Google Sites)

Salvar alteracdes | Visualizar | Cancelar

Woltar para o site Termos | Tecnologia Google Sites

Concluido




Na pagina seguinte, procure o subtitulo denominado “Configuracdes de acesso” e
cligue em Alterar guem pode acessar este site.

[§ Gl
Arquivo Editar Exibir Histérico Faveritos Ferramentas Ajuda

Q_‘. c 2y KT BEEEIRER https:/sites.google.com/afectd ufr br/refacla-melo/system/app/peges/admin/settings 77

2, Mais visitades @ Primeiros passos & Ultimas noticies

[ 1 E-mail de Correio da Escola de Educ... | == Sites ecfd.ufijbr - Google Sites % | ™ Geral - Rafaela Melo x |

Layout da pagina
Cares e fontes

Temas Insira uma breve descricio que resuma a finalidade deste site

Pagina de destil [Pagina inicial ] Alterar

Esta é a pgina de destino padrio que 0s usudrios verdo ao visitar seu site (hitps iisites google comialeefd.ufri brirafaela-melor)

Estatisticas [] Ativar o Google Analytics para este site  Saiba mais

Cole a sua ID de Propriedade da web do Analytics aqui

Exemplo: UA-123.

-12

Mapeamento de 0s administradores do seu dominio podem agora mapear este site para um endereco da web como hitp:/iirafaela-melo.eefd.ufr.br.
enderego da web

Verificagéo das Digite sua metatag de verificagio das Ferramentas para webmasters do Google abaixo. Saiba mais
Ferramentas para
‘webmasters do Google

exemplo: <meta name="google-site-verification” content="RZWTXRO45rikPUXx2MBwpZ 15J7_rrwcy-raWs_mwtus" />

Idioma de exibicdo do Paortugués (Brasil) -
site

Configuragbes de Usudrios que podem acessar a atividade do site Todos que podem visualizar este site ~
acesso

Usudrios que podem acessar o Histdrico de revisdes: Apenas colaboradores

Alterar quem pode acessar este site

Acbes do site Copiar este site
Publicar este site como modelo

Excluir este site
AVISO: a excluséo de um site € permanente!
Para apagar qualquer item, serd necessdrio confirmar a exclusie

Salvar alteragbes | Cancelar

Voltar para o site Termos | Te Google Sites

Aguardando resposta de gg.google.com




Feito isto, uma janela denominada Configuracdes de compartilhamento
aparecerd. Nesta janela, em “Permissdes”, clique no link Alterar e selecione a
opcao Publico na Web, para que todos que tenham o link possam visualizar o site.
Com a opcao selecionada, clique em Salvar.

Arquive Editar Exibir Histérico Favoritos Femamentas Ajuda

@;C‘XQ

google.com/a/eefd.ufrj br/rafael

2 Mais visitados @) Primeiros passos 2 Uttimas noticias

[ E-mail de Correio da Escola de Educ., .F«Sdﬁ:dd.nqun—(imgltSh % | ™ Geral - Rafaela Melo

Aguardando resposta de gg.google.com..

P Mais visitados 0 Primeiros passos & Utimas noticias

1] E-mail de Correio da Escola de Educ... x| ™= Sites eefduffbr - GoogleSites x| ™ Geral - Rafaela Melo x |E|

Configuragbes de compartilhamento

Cole este link no corpo de um e-mail ou em uma mensagem instantanea:

hitps://sites google.com/a/esfd uf br/rafaela-melof

Configuragdes de compartilhamento
Permissoes:

Correio da Escola de Educacdo Fisica e
Desportos Alterar i@ @ Piblico na web

& As pessoas em Correio da Escola de Educacio Fisica e Qual timdood I i
Desportos podem encontrar e visualizar ualquer pessoa na intemet pode encantrar e acessar. Néo € necessario

fazer login

ﬂ Rafala Melo (vocé) E o propritario &) Qualquer pessoa com o link

Qualquer pessoa que tiver o link pode acessar. Nao & necessario fazer
login

. ° i Correio da Escola de Educagdo Fisica e Desportos
Adicionar pessoas: As pessoas em Correio da Escola de Educagéo Fisica e Desportos podem
Inserir nom e e-mafl ou grupos encontrar e acessar.

() &l Pessoas em Correio da Escola de Educagao Fisica e Desportos
com o link

As pessoas em Correio da Escola de Educagso Fisica e Desportos que

tém o link podem acessar.

© @ Particular
Somente pessoas que possuitem permiss&o poderdo acessar. E
necessario fazer login

\guardanda resposta de gg.google.com...



Exclusao do Site

Para realizar a exclusdo do site cligue em Editar barra lateral e va até o
item Ac0es do Site e selecione a opcao Excluir este site. Ao selecionar esta opcao
aparecera um aviso com a seguinte pergunta: ‘Tem certeza de que deseja
prosseguir?’, cliqgue em Excluir se tiver certeza. Ao confirmar, a exclusdo sera
permanente.

) Ratod
Arquive Editar  Exibic  Histérico Fayoritos Fenamentas - Ajuda

@ - c « o ComEm o com el bt e 1

' Mais visitados @) Primeiros passos 5, Uttimas noticias \iquive Editar Egibir Historico Fayoritos Femamentas Ajuda

| 11 E-mail de Correio da Escola de Educ... x| ™= Sites eefd.ufij.br - Google Sites % | ™= Geral - Rafaela Melo % | { YouTube - Anderson Freire CD Iden... < |+ ,g"' [ ocog=com i eefd.ufrib pp/p: {3 '_:g".jm:e
Layout da pagina 2 Mais visitados @) Primeiros passos 5, Ultimas noticizs
Coras.e futes : T 11 E-mail de Correio d Escola de Educ.. % | ™ Sites eefd.uftj.br - Google Sites % | ™ Geral - Rafaela Melo % | {# YouTube - Anderson Freire CD lden.. | =+ |

Tewrias Insifa uma breve descrigio que resuma a finalidade deste site.

Pagina de destino [ Pagina inicial ] Alterar
Esta é a pagina de destino padr3o que 0s usuanos verdo 3o visitar seu site: (itps:/sites google com/aleefd ulr). brirafagla-meld

Estatisticas [7] Ativar 0 Google Analytics para este site Saiba mais
Cole a suaID de Propriedade da web do Analytics aqui

Exemplo: UA-12345-12

de 0s do seu dominio podem fa mapear este site para um endereco da web como hitp irafaela-melo eefd
enderego da web

Verificagiodas  Digite sua metalag de verificagdo das Feramentas para webmasters do Google abaixo. Saiba mais
Ferramentas para
webmasters do Google

exemplo: <meta name="google-sile-verification” content="RZWTXROA5MKPUXMBWRZ15J7_rwcy-raWs_mtus” /> Tem certeza de que deseja excluir Rafaela Melo?

Se o site for excluido, todo o seu contedo também serd excluido
permanentemente
Tem certeza de que deseja prosseguir?

Configuragdes de  Usudrios que podem acessar a glividade do site: Todos que podem visualizar este site + Canue\ar |

acesso

ldicmll)allibiginﬂ: Portugués (Brasil)
s

Usuirios que podem acessar o Histrico de revisies: Apenas colaboradores 5
Alterar guem pode acessar este site

Agbes dosite  Copiar este site
Publicar esle site como modelo

xcluir i
AVISO: a excluso de um site é permanente!
Para apagar qualquer item, serd necessario confirmar a excluso

Salvar alteracbes || Cancelar

Volar para o ske Termos | Tecnologia Google Sites

Zoncluido




Conclusao

A criacdo de um site direcionado ao uso de pessoas
associadas ao correio EEFD, foi motivada pelo fato desta
ferramenta oferecer ao usuario a possibilidade de divulgar seus
dados profissionais e académicos.
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